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A TUTTO IL PERSONALE ATA

 Al D.S.G.A. dott.ssa Messina Federica

Al sito istituzionale – sezione circolari
Circolare n. 71

Oggetto: Personale A.T.A. - piano ferie vacanze natalizie A.S. 2025/2026

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a
tutto  il  PERSONALE ATA che  è  necessario  procedere  alla  programmazione  delle  ferie  per  il  periodo
natalizio  per  l'anno  scolastico  corrente;  pertanto,  si  invitano  le  SS.LL.  a  presentare  all’approvazione
dell’Ufficio  scrivente  la  richiesta  di  ferie  per  il  periodo  suddetto  improrogabilmente  entro  il  giorno
30/11/2025.

Si precisa che l’attività didattica sarà sospesa dal  23/12/2025 al 07/01/2026 compresi e riprenderà
regolarmente giorno 8 gennaio 2026.

Si ricorda, inoltre, che tutti i plessi scolastici, ad eccezione di quello ospitante gli uffici amministrativi
(Plesso Centrale – Via Strazzulla n.10), in assenza di motivate e programmabili esigenze, rimarranno chiusi
per tutto il periodo, anche in attuazione della normativa sul risparmio energetico.

Si richiede la presenza di almeno n. 2 collaboratori scolastici e n. 2 Assistenti Amministrativi, per i
giorni in cui gli uffici amministrativi e scolastici resteranno aperti; nel caso di mancato accordo, si procederà
all'individuazione  d'ufficio  per  assicurare  le  preminenti  ragioni  di  efficiente  e  regolare  funzionamento
amministrativo.

Richiamata la delibera n. 52 del Consiglio di Istituto del 27/10/2025 che prevede la sospensione delle
attività didattiche, le giornate che possono essere giustificate con ferie o con ore di recupero sono: 31 ottobre
e 22 dicembre 2025.

In un’ottica di reciproca collaborazione, si chiede al personale di concordare anticipatamente con i
colleghi i periodi di fruizione, in modo che possano essere rispettati i diritti di tutti. 

E' importante richiedere prima le ferie dell’anno precedente visto che si può fruire di esse entro il
30 aprile 2026. 

Nel caso di più richieste concomitanti per lo stesso periodo, si terrà conto delle ferie usufruite negli
anni precedenti, facendo riferimento, in particolare, a criteri di disponibilità e rotazione. 

Fatte salve eventuali esigenze di servizio, l’orario di servizio  dei CC.SS. e del personale AA. AA.
durante il periodo di sospensione delle lezioni in occasione delle vacanze natalizie sarà tutti i giorni in solo
orario antimeridiano.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
 dott.ssa Agata Sortino

firmato digitalmente
Il Compilatore

Il 1° Collaboratore del D.S.
prof. Giuseppe Salemi
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